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湛江中心人民医院职工证件照和形象照
拍摄服务项目需求

为进一步规范医院职工证件照和形象照使用，统一职工职业形象展示，满足工牌制作、专家简介及医院宣传等工作需要，拟采购职工证件照和形象照拍摄服务项目，现提出本项目需求。
一、项目概况
（一）项目名称：湛江中心人民医院职工证件照和形象照
拍摄服务项目
（二）拍摄人数：全院职工约3600人，最终以实际拍摄人数为准。
二、项目内容
本项目主要包括职工证件照、形象照拍摄及后期处理服务，具体如下：
（一）证件照
用途：主要用于职工工牌制作等。
要求：标准免冠正面照，构图规范、画面清晰、色彩自然，符合医院工作人员职业形象要求。背景统一为红色。
（二）形象照
用途：主要用于专家简介、医院宣传等。
要求：整体风格专业、简洁、大方，构图、色调统一，突出医疗行业职业形象。着装规范，后期处理自然适度。背景统一为灰色。
三、拍摄要求
（一）现场拍摄：供应商根据医院安排，在医院指定场地开展集中拍摄服务，并负责提供摄影、灯光、背景等相关设备，
（二）错峰拍摄：根据医院人员数量及工作特点，制定合理拍摄计划，分科室、分时段组织拍摄，尽量避开临床工作高峰，不影响医院正常诊疗秩序。
（三）服装准备：供应商负责提供行政人员拍摄所需职业服装，并根据性别、尺码配备相应服装，确保整洁、尺码适配、风格统一；医务人员白大褂、护士服等由医院提供。
（四）形象指导：本项目不要求提供化妆服务。拍摄前由摄影人员对职工发型、衣领、服装及姿态等进行必要指导和整理，确保整体形象整洁得体。
（五）现场选片：证件照、形象照分别拍摄不少于3张备选照片，由职工现场分别选定1张作为成片进行后期处理；拍摄效果不符合要求的，应及时补拍。
（六）风格统一：证件照、形象照应分别保持统一的背景、色调、构图等整体风格，与医院整体形象相协调。
四、交付要求
（一）成片交付：每位职工证件照、形象照各交付1张经后期处理的高清电子版成片，无需冲印纸质照片。其中，证件照在上述高清电子版成片基础上，另行裁切并交付宽33mm×高48mm、宽25mm×高35mm两种尺寸版本，用于工牌制作。根据医院需要提供原始拍摄素材。本项目形成的成片及原始拍摄素材相关权益归医院所有。
（二）成片质量：成片采用JPG格式，分辨率不低于1200DPI，画面清晰、色彩自然，后期处理自然适度。证件照不同尺寸裁切版本应保持画面清晰，不得因裁切、压缩等影响成片质量，满足医院工牌制作、专家简介及医院宣传等使用需求。
（三）分类归档：按照科室、人员信息规范命名并分类归档，证件照、形象照成片及证件照不同尺寸裁切版本应分类清晰，确保照片与人员信息对应准确。
（四）交付方式：采用电子方式统一交付。
（五）交付时限：集中拍摄结束后，在约定期限内完成全部成片及原始拍摄素材整理交付。
五、售后服务
（一）对因工作安排未能参加集中拍摄的人员，根据医院安排提供补拍服务。
（二）对成片质量不符合要求的，免费进行后期调整3次；确需重新拍摄的，免费补拍。
六、保密要求
（一）供应商应严格落实人员肖像及相关资料保密要求，不得擅自复制、留存、传播、公开本项目拍摄形成的职工照片、原始拍摄素材及相关资料。
（二）未经医院书面同意，不得将本项目拍摄的人像照片、原始拍摄素材及相关资料用于商业宣传、案例展示、自媒体发布等任何其他用途。
七、报价要求
（一）报价应包含完成本项目所需的拍摄服务、设备使用、服装提供、后期处理、证件照尺寸裁切、成片整理交付、交通、税费、补拍及售后服务等全部费用。
（二）按单人单套进行报价，即每人证件照、形象照各1张经后期处理的高清电子版成片，其中证件照另含宽33mm×高48mm、宽25mm×高35mm两种尺寸裁切版本，并分别列明证件照、形象照单项报价及单人单套总价。
（三）项目费用按照实际完成拍摄人数及合同约定据实结算。
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