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[bookmark: _Toc526947670]
[bookmark: _Toc17664]前言
按照广东省财政厅财务核算信息集中监管的有关要求，所有预算单位的财务核算数据均要纳入到“数字财政”单位会计核算系统中进行集中监管，并且财政资金会计核算明细需挂接国库业务单据。
原则上，预算单位应该在“数字财政”单位会计核算系统上直接记账，对于有特殊情况的单位，经财政部门审批后，可以采用在自有核算系统记账，通过数据导入的方式纳入监管。
为了使在自有核算系统记账，通过数据导入方式纳入监管的预算单位清晰了解数据导入的有关操作，特编制此操作手册。
单位在将会计核算数据导入到“数字财政”单位会计核算系统时，可以根据单位自身的有关情况，选择以下两种方式的其中一种：
方式一：单位导入会计凭证后在“数字财政”单位会计核算系统进行国库单据挂接。
方式二：单位导出国库单据，在单位自有核算系统挂接后，再将挂接后的数据导入“数字财政”单位会计核算系统。











[bookmark: _Toc28566]方式一
整体流程如下图所示。

[image: 流程图1]









[bookmark: _Toc8963]步骤一：会计账务处理
单位会计在单位自有核算系统进行记账。

[bookmark: _Toc8031]步骤二：数据转换
单位会计应统一在单位自有会计核算系统先整理设置符合规范且满足单位核算需要的会计科目和辅助项。
在单位自有核算系统的账务数据，如果和以上整理的科目和辅助项不同，应在导出时进行数据转换，以确保顺利导入。例如，分录明细缺少了科目规范要求的辅助核算内容，则需要导出时补充核算内容；分录科目没使用规范的末级科目，则需要导出时改为使用末级科目。
如果相同则不需要数据转换，直接导出即可。


[bookmark: _Toc5581]步骤三：账务数据导出
在单位自有核算系统把账务数据导出为XML文件，具体的账务数据导出操作步骤以单位自有核算系统为准。

[bookmark: _Toc8626]步骤四：账务数据导入
把单位自有核算系统导出的账务数据加密文件在内网电脑准备好，登录“数字政府”公共综合平台，点击右上角的岗位切换下拉按钮，选到会计经办角色。切换岗位后，页面左侧会出现对应的“单位会计核算”菜单栏，进入【数据交换】—【数据导入导出】—【财务数据交换】。如下图所示。
[image: ]

在菜单界面点击凭证导入，注意切换单位账套，选择文件，点击【打开】。如下图所示。

[image: ]

页面提示“正在导入中，请稍候”，说明数据正在分析处理，请勿关闭数据交换菜单。在看到凭证数据导入界面中出现导入成功，可点击查看详细信息。在收到系统反馈的详细信息后，可按“导入测试反馈常见问题QA”自助解决，若无对应解决方案或无法解决，请向运维团队反馈问题。


[bookmark: _Toc23401]步骤五：国库单据挂接
在【凭证箱】页面，点击具体凭证打开凭证录入界面，点击右上角【国库单据挂接】，可打开挂接页面。挂接时，勾选需要挂接的分录和单据，点挂接即可。单次挂接支持单张单据挂接多条分录、或者单条分录挂接多张单据，一张凭证含有多条分录、多张单据时，请分次挂接。

一张凭证中存在多条分录挂接一张单据，如下图，选择对应单据和分录勾选后点挂接。如下图所示。

[image: ]

一张凭证中存在一条分录挂接多笔单据，如下图，选择对应单据和分录勾选后点挂接。如下图所示。
[image: ]

如无问题，如下图所示，系统会提示“挂接成功”，在右下方【已挂接分录】可见具体挂接信息。
[image: ]

如果挂接失败，如下图所示，系统会提示挂接失败原因。
[image: ]

[bookmark: _Toc21827]方式二

整体流程如下图所示。


[image: 流程图2]









[bookmark: _7.2.3现金日记账查询][bookmark: _Toc29995]步骤一：导出国库单据
在登陆点击【数据交换】—【数据导入导出】—【财务数据交换】，如下图所示。
[image: ]


点击【基础数据导出】单位下方单位并展开，勾选单位级-单据后，点击右下角的【导出】。如下图所示。
[image: ]

点击导出后，会按当前浏览器的下载设置进行下载，如果有下载任务弹窗，可对文件下载路径及文件名称进行设置。如下图所示。
[image: ]
注意：导出的XML文件是按接口规范的加密文件，不是可读文件！


[bookmark: _Toc9664]步骤二：导入国库单据
单位自有核算系统的国库单据导入功能，应支持导入上一步的单据文件。具体的导入国库单据操作以单位自有核算系统为准。


[bookmark: _Toc30986]步骤三：单据生成凭证/凭证挂接单据
在上一步，单位自有核算系统中已导入国库单据，为建立挂接，可通过单据生成凭证，或是把凭证分录与对应的国库单据进行挂接。注意，基于账实相符的要求和业务规范，国库支出单据一般和支出分录挂接时，会校验单据和辅助分录的挂接要素是否一致，比如预算项目编码、财政指标、支出功能科目、部门经济分类的大类（即编码前三位）、金额等。建议单位自有核算系统挂接时也做好该校验功能，以减少单位导入失败的可能。
注意：具体操作步骤请以单位自有核算系统为准。



[bookmark: _Toc20030]步骤四：账务数据导出
在单位自有核算系统把账务数据导出为XML文件，具体的账务数据导出操作以单位自有核算系统为准。

[bookmark: _Toc9945]步骤五：账务数据导入
把单位自有核算系统导出的账务数据加密文件在内网电脑准备好，登录“数字政府”公共综合平台，点击右上角的岗位切换下拉按钮，选到会计经办角色。切换岗位后，页面左侧会出现对应的“单位会计核算”菜单栏，进入【数据交换】—【数据导入导出】—【财务数据交换】。如下图所示。

[image: ]


在菜单界面点击凭证导入，注意切换单位账套，选择文件，点击【打开】。如下图所示。

[image: ]


页面提示“正在导入中，请稍候”，说明数据正在分析处理，请勿关闭数据交换菜单。在看到凭证数据导入界面中出现导入成功，可点击查看详细信息。在收到系统反馈的详细信息后，可按“导入测试反馈常见问题QA”自助解决，若无对应解决方案或无法解决，请及时反馈问题。

12

image2.png
AT A

e EEER >
el
s >
et >
e >
#itFE >
’ Elaee ¢ witzameR >
e o emsass < [

FHSM TR T @




image3.png
@ BT B

[ 101 ke v

EREAESH EREARSN EIPAR S ERARSN

> SRR > SHEEES B SHRETE »

IR -0 e
L RESAEE | [Er ® Foh

2021/5/12 1627 XML T 1,336 K8

- s
(& w

THEON: | BUESIE T





image4.png
ElEEE

SEETEED)  EEEMSEIESEQ)  EESESEE)

EPIRARS piRE
1400002102240007 2021-02-24
1400002103300197 2021-03-30

4400002104080016 2021-04-08
4400002104290013 2021-04-29
4400002105100003 2021-05-10
4400002105140004 2021-05-17

52074400002106090004  2021-06-09

EE RIS T3t 20 DS 0B IS

WERA
FREREIFRS O EAEREEA S
FREREIRS TR AEREEA S
FREREIFRS O EAEREEA S
FREREIRS TR AEREEA S
FREREIFRS O EAEREEA S
FREREIRS TR AEREEA S

FREREIFRS O EAEREEA S

48224.25 EFH AT A(ARSS

143647.3  EABRIRTAS
16554
2736 BT AT aESE 23t
12594 BRI aESE 23

660647  2021FEFS—RMEESE 23t

EEnR A RS

FanyanEad

a AR Q

PUFSFHEGTREQ EEEHEEC) HERB &8 WE ARES HHHEANEE o] HFFH MEMEREE MR
Ed ELd b 600102 173600 21 23301 440000210000000062037 9 001 0000405762

e e 2 600102 1,000.00 22 23301 440000210000000082037 9 001 0000405762

HRES SHENAYREW

BUHiEE 2]





image5.png
B R
a
SEETEES  EEMSEASED)  EESESEAEE0  SrSeTHREEE0 TR0
EPIRARS piRE WERA E= wE ThakRE
4400002102240007  2021-02-24  FRsEfFEIBEEARELLE 14309  EFSRFETAESSE g
4400002103300197  2021-03-30  FReeEfREICEEAIREELR  48224.25 23303
4400002104080016  2021-04-08  FRse/EHEN REEErA ERERHETATRESE 23303
4 [4400002104290013  2021-04-29 FRREfFEIDAEARELLE 16554  ERS REFTACEESSE 23303
4400002105100003  2021-05-10 rheE{RECEEEREELR 2736 e TR aRSE 23303

EE RS 73t 15 FiE 02 NS

HEHEAT Q
HARB &8 #E ARRS ZHHEARHA FEmE PSRN Mgk Mk
600102 2,736.00 21 23303 440000210000000082037 9 001 0000405762

AT

HEEX SIS Fanyanact:] FanyanEad HRES SHENAYREW





image6.png
ElEEE

oo
oo
SRt

e Ersigse

.

SEETEEQ  EEEMSEARSED)  EESESESAEE0  SrEeTHRlEE0  EETREE0)

HERB E= wE HRES
piRMS MIRAH HGXA 8 WE MERARE DEEHEESH SRMENE ERIEER SEAANE 4 i
EEnR A RS
f=tid
AT
HEEX SIS Fanyanact:] EfIEERE  ARES  WOAREW

4400002105100003 2021-05-10 273600 21 2,736.00

RS 73t 15 DS 18 EE0R e





image7.png
oo
oo
SRt
e Ersigse
@ ©iE4400002105100003 [SHIEEAERIE : 23303] SHARIA-R600102 (FLHIAEAERE : 23301] FIE X a
TIREIEERIRE) BRI SR 0) BRI (0) Eliize S eanis: =] EERIE0) HESH W ONE RS HheERE WEmE TS MM M
BERS EE TE £ i HEnE 600102 2,730% 21 23301 440000210000000082037 9 001 0000405762
4400002102240007  2021-02-24 rRREFSIDEEAMEILE 14399 EAE R RS 23303

4400002103300197  2021-03-30 FReeEfFEIBAEARELLE 48224.25 ERSMHETFIEESSE 23303
4400002104080016  2021-04-08 FRseEfFEIAEAERELLE 1436473 EFS RHETFIEESSE 23303

4400002104290013  2021-04-29 rhEREICETERETLR 16554 BRI aRSE 23303

4400002105100003  2021-05-10 rheE{RECEEEREELR 2736 e TR aRSE 23303 [

4400002105140004  2021-05-17 chEfEEOAEEAREEAS 12504 BMmESTECEESS 23303 ers ety T PR [

EEnR A RS

EE RS 73t 15 FiE 02 NS eoiiti==_ R S5





image8.png
Jra e SURL A PR AE OB T P SRS SR e B AT AL 2 LR ST R %

&

R

b:td
#

LE2 CE0N





image9.png
0o

Bz
s

ssgaERe [ 107001 FEEEMET

EREEAR S EREIRS A

EGER

ot

=R

BUSIE TR
FREFTHER

AR

SR

TESREEAT

i)

TREDAE

s

FIPSARSH

EIESIRS A





image10.png
SRR

R <

X

hitoctglasewg.gdaztgov.an hesuan /lp/FinlDatelnierface fexporfile:

7122 K8

CaUsers\Administrator\Desktop

58 8048 GB





image1.png
Jia s MLV AEUERG AEAT L 2% VRS AR i AT [ YU e

n P

[ 4%

LS5 SIEUN





